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ZARZADZENIE PREZESA SADU REJONOWEGO
W ZWOLENIU I DYREKTORA SADU
OKREGOWEGO W RADOMIU Nr Adm-021 -
22/2020 z dnia 27 maja 2020 roku

ZARZADZENIE
PREZESA SADU REJONOWEGO W ZWOLENIU
I
DYREKTORA SADU OKREGOWEGO W RADOMIU
Nr Adm-021 - 22/2020

z dnia 27 maja 2020 roku

w sprawie funkcjonowania Sadu Rejonowego w Zwoleniu w okresie obowiazywania stanu
epidemii ogtoszonego z powodu COVID-19

W zwiazku z aktualna sytuacja w kraju zwigzana z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-
CoV-2 oraz utrzymywaniem w dalszym ciggu stanu epidemii, w celu zapewnienia
sprawnego funkcjonowania Sadu Rejonowego w Zwoleniu i stopniowego przywracania
pracy Sadu w pelnym zakresie na podstawie art. 22 § 1 pkt 1 i art. 54 § 2 ustawy z dnia 27
lipca 2001r. Prawo o ustroju sadéw powszechnych (Dz. U. z 2020r., poz.365 t.j. ze zm.)
oraz art. 22 ust.1 ustawy z dnia 5 grudnia 2008r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen
i chordb zakaznych u ludzi (Dz.U.2019r., poz. 1239 t.j. ze zm.) w zwigzku

z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 27 lutego 2020r. w sprawie zakazenia
koronawirusem SARS-Co-V-2 (Dz.U. 2020r., poz.325), art. 207 § 1 Kodeksu pracy
(Dz.U.2019r., poz.1040 t.j. ze zm.), rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020
r. w sprawie ogtoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U.
2020r., poz. 491 ze zm.), ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektérych innych ustaw
(Dz.U. 2020r., poz. 374 ze zm.), ustawy z dnia 14 maja 2020r.



o zmianie niektérych ustaw w zakresie dziatan ostonowych w zwiazku

z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-Co-V-2 (Dz. U. z 2020r., poz. 875) oraz
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 16 maja 2020r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazdéw i zakazow w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.
U. 2020r. poz. 878)

zarzadzamy, co nastepuje:

§1
ZASADY WEJSCIA NA TEREN SADU

1. Do budynku Sadu wpuszczane beda wytacznie osoby majace usta i nos zastoniete
maseczka ochronng, przytbica lub czescia garderoby - zgodnie z obowigzujacymi
w tym zakresie przepisami prawa, do czasu ich powszechnego obowiazywania.

2. Osoby nie majace ostony ust i nosa nie zostang wpuszczone do budynku.

3. Wyjatek stanowia interesanci przybywajacy na wezwanie lub zawiadomienie
Sadu, ktérzy nie moga nosi¢ maseczki z przyczyn zdrowotnych - woéwczas decyzje
0 wpuszczeniu do budynku, celem uczestnictwa w rozprawie lub posiedzeniu
podejmuje Przewodniczacy sktadu orzekajacego lub Przewodniczacy posiedzenia,
po przekazaniu mu informacji przez stuzbe ochrony - powyzsze nie dotyczy osdéb
wchodzacych do budynku Sadu w innym celu, niz udziat w rozprawie lub
posiedzeniu. Pozostali interesanci wpuszczani beda na teren Sadu wytacznie
wtedy, gdy posiadaja ostone ust i nosa. W wyjatkowych sytuacjach decyzje w
powyzszym przedmiocie podejmuje Prezes lub Dyrektor Sadu.

4. W budynku Sadu moze przebywac¢ wylacznie osoba zdrowa, bez objawdéw
chorobowych sugerujacych chorobe zakazna. Nie moga przebywa¢ w budynku
Sadu i uczestniczy¢ w rozprawach osoby ktore sa chore, przebywaja z osoba
chora odbywajaca kwarantanne lub izolacje w warunkach domowych albo sami sa
objeci kwarantanna lub izolacja w warunkach domowych. Powyzsza okolicznos¢,
w przypadku otrzymania wezwania do Sadu lub zawiadomienia
o rozprawie/posiedzeniu jawnym nalezy zgtosi¢ niezwtocznie mailowo lub
telefonicznie.

5. Przy wejsciu na teren Sadu utrzymywany jest obowigzek pomiaru temperatury
ciata wszystkich oséb wchodzacych do budynku - dotyczy to interesantow
i pracownikéw Sadu. Pomiaru termometrem zdalnym dokonuje stuzba ochrony.

6. Do budynku Sadu nie zostang wpuszczone osoby odmawiajace poddaniu sie
pomiarowi temperatury ciala oraz te, u ktérych wynik pomiaru daje odczyt 38°C
i powyzej. Powyzszy fakt stuzba ochrony zobowiazana jest niezwlocznie zgtosi¢
Przewodniczacemu lub Kierownikowi Wydziatu, przez ktory osoba zostata
wezwana/zawiadomiona oraz pracownikowi Samodzielnej Sekcji Administracyjnej
i zastosowac sie scisle do wydanych instrukcji i polecen.



7. Przed dokonaniem pomiaru temperatury ciata wszystkie osoby wchodzace na
teren Sadu bezwzglednie zobowiazane sa do dokonania dezynfekcji rak srodkiem
dezynfekcyjnym znajdujacym sie przy wejsciu gtownym, postepujac zgodnie
z instrukcjg umieszczona w ,punkcie kontroli”, obowiazek ten winien by¢
ponowiony w przypadku osob wezwanych/zawiadomionych przez Sad, podczas
wejscia na sale rozpraw. Powyzsze dotyczy réwniez osob posiadajacych rekawice
ochronne.

8. W przypadku wystapienia/zaobserwowania u pracownika lub interesanta
w trakcie godzin urzedowania Sadu objawow wskazujacych na zagrozenie
epidemiologiczne (goraczka, kaszel, katar) nalezy natychmiast poinformowac
pracownika Samodzielnej Sekcji Administracyjnej oraz postepowaé wedlug jego
zalecen oraz instrukcji/procedur obowigzujacych w tym zakresie w Sadzie.

KOLEJNOSC WEJSCIA

1. W celu unikniecia tworzenia sie duzych skupisk interesantow na parterze
budynku Sadu, przed wejsciem gtdéwnym nalezy utworzy¢ dwie kolejki .

2. Interesanci oczekujacy na wejscie do Biura Podawczego formuja jedna kolejke
przed budynkiem Sadu.

3. Interesanci wzywani/zawiadomieni na wokandy oraz uméwieni do Czytelni akt
formuja druga kolejke przed budynkiem Sadu.

4. Kolejne osoby z kolejek wchodza do budynku Sadu po otrzymaniu informac;ji
o mozliwosci wejscia od pracownika stuzby ochrony .

ZASADY DOTYCZACE WSZYSTKICH INTERESANTOW

1. Kazda osoba korzysta z wlasnych, o ile to mozliwe, niezbednych jej
przybordéw/przedmiotow (dltugopisy, komputery, itp.). Konieczna jest dezynfekcja
przedmiotdéw uzywanych wspdlnie. Nie mozna pozyczac przedmiotdéw innych
0sdb.

2. Interesanci zobowiazani sg do wykonywania polecen stuzby ochrony Sadu



zwiazanych z zachowaniem bezpieczenstwa wejscia i przemieszczania sie po
budynku Sadu oraz do bezwzglednego zachowania bezpiecznej odlegtosci
(minimum 2 metréow).

1. Kazdy bezwzglednie zobowigzany jest stosowac sie do pionowych i poziomych
oznaczen/polecen znajdujacych sie na terenie Sadu - dotyczacych miejsc/stref
przeznaczonych do przebywania. Miejsca do siedzenia przed salami rozpraw,
nalezy uzytkowaé zgodnie z zamieszczonymi na nich oznaczeniami.

> §4

ZASADY DOTYCZACE INTERESANTOW

(niewzywanych przez Sad)

1. W celu zachowania zasad bezpieczenstwa sanitarnego oraz ograniczenia
nadmiernego gromadzenia 0sob nie beda wpuszczane do budynku osoby, ktore
nie wskazaty stuzbie ochrony celu wejscia do budynku Sadu. W przypadku
watpliwosci decyzje o wpuszczeniu osoby do budynku Sadu, ktéra nie wskazata
celu kazdorazowo podejmuje Prezes Sadu.

2. W pomieszczeniu Czytelni moze znajdowac sie wylacznie jeden interesant,
pozostate osoby oczekuja we wlasciwej kolejce przed wejsciem do budynku Sadu.

3. W pomieszczeniu Biura Podawczego moze znajdowac sie wylgcznie jeden
interesant, pozostate osoby oczekuja we wtasciwej kolejce przed budynkiem Sadu.

4. Po kazdym interesancie pracownicy powyzszych komdrek dokonuja dezynfekcji
powierzchni oraz przedmiotow uzytkowanych przez interesanta.

5. Interesant winien opusci¢ budynek Sadu niezwtocznie po zalatwieniu sprawy.

>§5

ZASADY DOTYCZACE INTERESANTOW



(wezwanych/zawiadomionych przez Sad)

1. Interesanci winni bezwzglednie stosowac sie do zapiséw pouczen Sadu
doreczanych im przy wezwaniach i zawiadomieniach.

2. Interesanci przybywajacy na wezwanie/zawiadomienie Sadu w celu udziatu
w rozprawie/ posiedzeniu lub innej czynnosci wyznaczonej przez Sad wpuszczani
beda do budynku Sadu nie wczesniej niz na 10 minut przed wyznaczona godzina
stawiennictwa wskazang na wezwaniu lub zawiadomieniu.

1.

Interesant wchodzacy do budynku Sadu zobowiazany jest do okazania
pracownikom ochrony wezwania/zawiadomienia, legitymacji stuzbowe;j
(prokuratorzy, pelnomocnicy stron), a w przypadku braku tych dokumentéw,
do podania imienia i nazwiska, w celu weryfikacji przez stuzbe ochrony
udzialu danej osoby w rozprawie/posiedzeniu/innej czynnosci wyznaczonej
przez Sad.

. W celu zachowania zasad bezpieczenstwa sanitarnego oraz ograniczenia

nadmiernego gromadzenia sie 0sob nie beda wpuszczane do budynku osoby,
ktore nie wskazaly stuzbie ochrony wezwania/zawiadomienia lub celu wizyty.
W przypadku watpliwosci decyzje o wpuszczeniu osoby do budynku Sadu
podejmuje Przewodniczacy stosownego Wydziatu lub Przewodniczacy
rozprawy, na ktora powotuje sie interesant.

. Oczekujac na wejscie na sale rozpraw nalezy zachowac odstep minimum

2 metrow, umozliwiajac swobodne wyjscie uczestnikom poprzedniej
rozprawy. W czasie przerwy mozna opusci¢ budynek jezeli zapewniona jest
odpowiednia przestrzen pozwalajaca na przestrzeganie dystansu spotecznego
wynoszacego minimum 2 metry od drugiej osoby.

. Udzial w rozprawach publicznosci jest mozliwy wytacznie po uprzednim

zgloszeniu zamiaru uczestnictwa. Osoba zainteresowana uczestniczeniem w
rozprawie lub posiedzeniu jawnym jest zobowiazana zgtosi¢ zainteresowanie
uczestnictwem najp6zniej na dwa dni robocze przed terminem rozprawy lub
posiedzenia mailem lub telefonicznie w Sekretariacie Wydziatu. O liczbie
0s6b mogacych wejs¢ na sale decyduje Przewodniczacy posiedzenia/rozprawy
- biorac pod uwage konieczno$¢ bezpiecznego rozmieszczenia uczestnikow
postepowania na sali rozpraw. Sekretariat poinformuje telefonicznie lub
mailowo o podjetej decyzji. O uprawnieniu do wejscia takiej osoby na teren
Sadu zostaje poinformowana ochrona Sadu. Jezeli z uwagi na warunki
rozprawy liczba oséb mogaca wejs¢ na sale jest ograniczona, decyduje
kolejnos¢ zgtoszen.

1. Interesant wezwany/zawiadomiony przez Sad winien opusci¢ budynek
Sadu niezwtocznie po zakonczeniu rozprawy/posiedzenia/przestuchaniu
lub innej czynnosci odbywajacej sie w zwiazku z wezwaniem Sadu.



>80

ZASADY DOTYCZACE ORGANIZAC]I ROZPRAW I POSIEDZEN

1. Prowadzenie rozprawy jest mozliwe tylko na sali zaopatrzonej w ostone stanowisk
sktadu orzekajacego i protokolanta, dozowniki ptynu odkazajacego przy wejsciu
na sale dla uczestnikéw postepowania oraz dla sktadu orzekajacego i
protokolanta.

2. Rozprawy i posiedzenia jawne nalezy wyznacza¢ w salach wyposazonych
w ostony, mozliwie najwiekszych, przy uwzglednieniu przewidywane;j ilosci
uczestnikOw postepowania, po wczesniejszym ustaleniu z wlasciwym wydziatem.
Nalezy bra¢ pod uwage przewidywane stawiennictwo uczestnikow rozprawy.

3. Zobowiazuje sie, do bezwzglednego przestrzegania zasady co najmniej 10
minutowego odstepu miedzy rozprawami celem swobodnego wyjscia uczestnikéw
jednej rozprawy przed zgromadzeniem sie na korytarzu sgdowym uczestnikow
kolejnej. Odpowiednio zobowigzuje sie do przestrzegania zasady wzywania
swiadkow i biegtych w odpowiednich odstepach czasowych, tak aby nie
nastepowata kumulacja oséb wezwanych i oczekujgcych, w miare mozliwosci
pojedynczo i na okreslone godziny. Utozenie spraw na wokandzie musi
przewidywac w ciagu sesji przerwy techniczne na wietrzenie sali miedzy
rozprawami i nie rzadziej niz co godzine w trakcie rozprawy, dezynfekcje klamek,
uchwytow i powierzchni czesto dotykanych, przed i po kazdej rozprawie, a takze
po przestuchaniu biegtego/Swiadka, wymiane tog przy zmianie tawnikow. Na
koniec dnia kazda z sal jest w pelni dezynfekowana.

4. Nie nalezy uzywac klimatyzacji. Wietrzenie sal rozpraw nie moze odbywac sie w
trakcie rozprawy bez zarzadzenia przerwy. W tym celu wszystkie osoby
przebywajace na sali kolejno ja opuszczaja. Osoba obstugujaca sale lub inna
wyznaczona przez Przewodniczacego Wydziatu otwiera wszystkie okna na osciez i
jako ostatnia opuszcza pomieszczenie. Po kilku/kilkunastu minutach powraca by
zamknac¢ okna, po czym wszystkie osoby prowadzace i uczestniczace
w postepowaniu/rozprawie wracaja na sale. Dezynfekcji sali, wietrzenia
i wymiany tog tawnikow (w sytuacji zmiany sktadu orzekajacego) w trakcie sesji
dokonuje pracownik serwisu sprzatajacego lub osoba wskazana przez
Przewodniczacego Wydziatu.

5. Zobowiazuje sie do rozpoczynania rozpraw kazdego dnia jak najwczesniej celem
zmniejszenia ilosci osob przebywajacych jednoczesnie w budynku sadu
i rozwazenia przez Przewodniczacych Wydziatow planowania rozpraw na salach
danego dnia z przesunieciem czasowym (np. 7:45, 8:00, 8:15, 8:30, 8:45 itp.), aby
nie kumulowac¢ 0s6b przy drzwiach wejSciowych do budynku. Wyznaczenie



pierwszego posiedzenia nie moze nastapi¢ wczesniej niz 15 minut po otwarciu
budynku sadu. W tej samej sali, w miare mozliwosci, w jednym dniu
przeprowadza sie tylko jedna sesje.

6. Orzecznicy i pracownicy Sadu sa zaopatrzeni w srodki ochrony obejmujace maski,
przytbice i rekawice. Wybor stosownych do danej rozprawy srodkow pozostawia
sie decyzji Przewodniczacego sktadu orzekajacego. Pracownicy wykonujacy
czynnosci stuzbowe poza budynkiem sadu sa takze wyposazeni
w srodki ochrony osobiste;j.

7. Zobowiazuje sie Przewodniczacych posiedzenia o zwrocenie uwagi na zajmowane
przez uczestnikow posiedzenia miejsca na sali rozpraw. Rozmieszczenie
uczestnikow postepowania powinno respektowac odstep co najmniej 2 metréw w
kazdym kierunku. W sytuacji, gdy rozmiary sali nie pozwalaja na zachowanie
wlasciwego odstepu miedzy uczestnikami posiedzenia nalezy rozmieszczac ich na
miejscach dla publicznosci, lub w inny bezpieczny sposéb.

8. Wzywajac uczestnikow na rozprawe lub posiedzenie jawne nalezy w sposob
wyrazny pouczyc¢ o:

- aktualnych ograniczeniach i obowigzkach zwigzanych ze stawiennictwem

w sadzie (koniecznos$¢ okazania wezwania, obowiazek pomiaru temperatury, dezynfekcji
rak i zakrywania twarzy (ust i nosa) przy pomocy maski, maseczki lub przyibicy,
koniecznos$¢ zachowania odstepu co najmniej 2 metrow od innych o0séb na korytarzu sadu i
na sali rozpraw oraz o przybyciu do sadu nie wczesniej niz na 10 minut przed godzina
wezwania/umdwionej wizyty;

- koniecznosci zatatwiania wszelkich spraw w pierwszej kolejnosci w Biurze Podawczym z
podaniem miejsca jego potozenia w danym budynku sadu; kontakt z Sekretariatem
Wydziatu jest mozliwy jedynie telefonicznie i tylko w wypadku niemoznosci zatatwienia
sprawy w Biurze Podawczym. Sekretariat Wydzialu nie przyjmuje interesantow;

- obowiazku sktadania wszelkiej korespondencji do Biura Podawczego Sadu Rejonowego
lub za posrednictwem operatora pocztowego co najmniej 24 godziny przed terminem
rozprawy celem zachowania bezpieczenstwa;

- obowigzku poinformowania telefonicznie lub mailowo o chorobie, byciu objetym
kwarantanna, izolacja domowa, zamieszkiwaniem lub przebywaniem
z osoba chora, objeta kwarantanna, izolacja domowa;

- koniecznosci podania numeru telefonu kontaktowego lub adresu mailowego celem
utatwienia komunikacji w przypadkach nagtych lub nie wymagajacych korzystania z
operatora pocztowego.

Nadzoér nad sposobem wykonania powierza sie Przewodniczacym Wydziatéw.

1. Zobowiazuje sie Przewodniczacych Wydziatléw do sktadania ochronie sadu,
w dniu poprzedzajacym posiedzenie, wykazu oséb wezwanych lub



zawiadomionych o posiedzeniu celem wykazania koniecznosci wejscia do sadu,
a takze opracowania i wdrozenia procedury przekazywania informacji

0 opdznieniu w rozpoznaniu sprawy ochronie sadu celem powiadomienia 0séb
chcacych uczestniczy¢ w posiedzeniu, z podaniem godziny, od ktérej ochrona
moze wpuscic¢ uczestnikow postepowania na teren Sadu.

2. W odniesieniu do uprzednio wyznaczonych posiedzen, ktore maja sie odby¢ w
terminach od 01 czerwca 2020 do 10 czerwca 2020 roku przewodniczacy
posiedzenia kazdorazowo podejmuje decyzje co do ich przeprowadzenia lub
odwotania, w sytuacji gdyby w tym okresie sale rozpraw nie zostaly zaopatrzone
w ostony stanowisk sktadu orzekajacego. Warunkiem koniecznym do
przeprowadzenia posiedzenia jest zachowanie odlegtosci 2 metréw pomiedzy
osobami znajdujacymi sie na sali rozpraw.

§7
ZASADY OBOWIAZUJACE PRACOWNIKOW
(POZA STANOWISKIEM PRACY)

1. Wszystkich pracownikéw Sadu obowiazuje zakaz przemieszczania sie po budynku
bez uzasadnionej potrzeby. W pierwszej kolejnosci nalezy stosowaé formy
kontaktu, ktdre ograniczaja bezposrednie kontakty miedzyludzkie.

W przypadku bezposredniego kontaktu pomiedzy pracownikami Komorek nalezy
bezwzglednie zachowa¢ pomiedzy osobami odstep minimum 2 metrow
i uzywanie srodkéw ochrony osobistej (maseczki, przytbice, rekawiczki).

1. Wszystkich pracownikéw obowiazuje bezwzgledny zakaz palenia wyrobow
tytoniowych i innych (w tym elektronicznych typu e-papieros) przed wejsciem
gtéwnym do budynku Sadu.

2. Wszyscy pracownicy zobowigzani sa do przestrzegania powyzszych procedur
obowigzujacych na terenie Sadu, tj. dokonywaé pomiaru temperatury ciata po
wejsciu do budynku, dbac o higiene i dokonywac¢ czestej dezynfekcji rak oraz
zachowania bezpiecznej odlegtosci w pomieszczeniach pracy,
pomieszczeniach socjalnych, toaletach i na korytarzach.

3. Zasady obowigzujace na stanowisku pracy oraz obowiazki pracownika
okresla Regulamin pracy oraz odrebne zarzadzenia/procedury w tym
przedmiocie.

§8

Skargi do Prezesa Sadu lub Przewodniczacych Wydziatléw skladane sg wytacznie droga
elektroniczna lub na pismie, a gdy zachodzi koniecznos¢ wystuchania skarzacego takze



telefonicznie. Nie przyjmuje sie osobiscie interesantéw w sprawach dotyczacych skarg
administracyjnych.

§9

Nie przeprowadza sie bezposredniej obstugi interesantéw w Sekretariatach Wydziatow.
Czynnosci te realizowane sa przez Biuro Podawcze. Biuro Podawcze czynne jest od
poniedziatku do piatku w godzinach od 8.00 do 15.00, uwzgledniajac czas na dezynfekcje.
Wprowadza sie ograniczenie liczby interesantow mogacych jednorazowo przebywac w
Biurze Podawczym do jednego interesanta.

§10

Akta spraw mozna przeglada¢ w pomieszczeniu na II pietrze budynku sadu pokdj nr 217
(czytelnia akt) w kazdy wtorek i czwartek w godzinach od 9/00 do 15/00 po wczesniejszym
uzgodnieniu terminu przegladania co najmniej z 2 - dniowym wyprzedzeniem kontaktujac
sie telefonicznie z Sekretariatem Wydziatu.

W czytelni akt moze jednorazowo przebywacé jeden interesant.

§11

Kwestie dotyczace pracy Kuratoréow Sadowych zostana uregulowane w odrebnym
zarzadzeniu.

§12

Zarzadzenie chodzi w zycie z dniem 15 czerwca 2020 r. z zastrzezeniem §6 pkt.10
zarzadzenia z dniem 01 czerwca 2020 roku.

§13

Zarzadzenie podlega opublikowaniu na stronie Sadu Rejonowego w Zwoleniu, Biuletynie
Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszen Sadu oraz przed wejsciem gtéwnym do
budynkoéw Sadu.

Na oryginale wtasciwe podpisy.
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