Protokd! kontroli przestrzegania przepisow o parstwowym zasobie
archiwalnym | archiwach w Sad Rejonowy w Zwoleniu - Egz. i ... Sronalz8

Archiwum Paristwowe w = 58 ul. Wermnera 7

Radomiu 26-600 Radom
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
5856 2018-01-03 ON.421.44.2017 293
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Informacje o jednostce

Sad Rejonowy w Zwoleniu 8389
Nazwa jednostki Identyfikator
. systemowy
ul. Moniuszki 6, 26-700 Zwolen | 00000670141240 =
Adres kontrolowane]j jednostki REGON KRS
2015 Rozporzadzenie Ministra Marta Lobodziriska 2015

Sprawiedliwosci z dnia 7

Rolfet.:jt\:ocsn;i?nla pazdziemika 2014 r. w sprawie | Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ui:lze:rla pod
: utworzenia niektérych sgdéw (Dz. U. |
z 2014 r. poz. 104
Nazwa aktu prawnego
Sad Okregowy w Radomiu ' | ul. Marszatka J6zefa Pitsudskiego 10, 26-600 Radom
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujacego

. Statut

Regulamin organizacyjny

X nie X | nie
Czy posiada? Czy posiada?
Inny dokument Zmiany organizacyjne

Ustawa z dnia 27 Lipca 2001 roku 2001-07-27 Sad Rejonowy w Lipsku Roki Sadowe 1990 1997

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu i
Sad Rejonowy w Zwoleniu 1998 2012
Wydziaty Sadu Rejonowego w 2013 2014

Kozienicach

Poprzednia nazwa Lataod - - do




Protokdl kontroli przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Sad Rejonowy w Zwoleniu - EQGZ. 1 ..... Praezd

Sadem Rejonowym kieruje Prezes Sadu Rejonowego. Funkcje Dyrektora Sadu Rejonowego petni Dyrektor wtasciwego
terytorialnie Sadu Okregowego . W sktad Sadu Rejonowego w Zwoleniu wchodzg nastepujace komdrki organizacyjne: |
Wydziat Cywilny; Il Wydziat Kamny; lll Wydziat Rodzinny i Nieletnich; IV Wydziat Ksiag Wieczystych; Samodzielna Sekcja
Administracyjna; Zesp6t Kuratorskiej Stuzby Sadowej.

Opis struktury organizacyjnej .
W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtodci X nie
W trakcie zmian X nie
organizacyjnych ;
: Uwagi

Informacje o kontroli

Prawidtowoé¢ klasyfikowania i kwalifikowania akt, regu larnoé¢ przekazywania materiatow archiwalnych do archiwum
zaktadowego, stan ich opracowania i warunki przechowywania.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Jolanta Rogala kustosz 44/2017 | 15.11.2017 | 11611.2017 16.11.2017
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznieniado ~ Data wystawienia:  Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Marta Kwapisiewicz | wozny sadowy

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2017-11-16 2017-11-16 —
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwamiw
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Rogala Jolanta 2011-12-07 ' kontrola ogélna archiwum zaktadowego
Nazwisko i imie osoby przeprowadza]qcé] kontrolg | Data kdntrbli % ; : Paedhiut i.zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepisow archiwalnych przez inne jednostki

@ Brak informacji
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Przepisy kancelaryjno-archiWalne obowiqzujqce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X | tak Uzgodnione z archiwum X | tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2015 Zarzadzenie Prezesa Sadu Rejonowego w Zwoleniu Nr Adm.-021-2/15 z dnia 12 stycznia 2015 roku w
sprawie: instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Sgdu Rejonowego w Zwoleniu

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2015 Zarzadzenie Prezesa Sadu Rejonowego w Zwoleniu Nr Adm.-021-2/15 z dnia 12 stycznia 2015 roku w
sprawie: instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Sadu Rejonowego w Zwoleniu

Rak Uwagi

. Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

1986 Zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 30 grudnia 1985 roku w sprawie archiwow zaktadowych w
jednostkach organizacyjnych resortu sprawiedliwosci

Rok Uwagi
Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System X bezdziennikowy
kancelaryjny

System zarzadzania | X papierowy
dokumentacjg

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego

Archiwum zaktadowe Sadu Rejonowego w Zwoleniu

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Akta spraw sgdowych

Opis dokumentacji
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X tak X nie X! nie | X| nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X! nie X! nie X | nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa kategoria & 2 = 2%
'A. )
Data od Data do llosc w mb. Jedn. arch.
Aktowa ka i [
O 2017 115.20 0
Data od Data do ILos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria ot e ; 3 T
"B50"
Data od Datado lloéc w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria = o =4 g
"BE50" :
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
2 >
-g", "B50", "BESO" 015 2017 _ 15.20 : 0 .
razem Dataod Datado ILoé¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty 5 = ILoéé jedn. arch. =
archiwalne
podlegajace Dataod Data do ILo$¢€ mb. it
przejeciu przez
archiwum Ilosé MB T
paristwowe z
archiwum
zaktadowego
Dokumentacja odziedziczona
Akta administracyjna i akta spraw sadowych
Opis dokumentacji .
X tak X | nie X | nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X' nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
. 2012 | 366.50 0
Data od | Data do © lloséw mb. Jedn. arch.
19 2012 17470 0
Data od Data do lLos¢ w mb. Jedn, inw.
Aktowa kategoria E e 5 =
"B50" : 2
Data od Datado Ilosé w mb. Jedn. inw.
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Aktowa kategoria
“BE50" 1998 2012 0.65 0

Dataod Data do Ilosc w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria :
"B", "B50", "BE50" 1998_ . ; 0 .201_2. (oA i 0
razem Dataod Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty - ; ILos¢ jedn. arch.
archiwalne | |

podlegajace . Dataod Data do ILosé mb.
przejeciu przez

archiwum llos¢ MB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja zdeponowana

. akta spraw sgdowych Wydziatow Zamiejscowych w Zwoleniu Sadu Rejonowego w Kozienicach

Opis dokumentacji
X tak X! nie X nie X | nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geadezyjna fotograficzna
X' nie X | nie X | nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
" "“‘“9‘::?,' 2013 2014 0.12 0
Data od ' Datado lLo&¢ w mb. Jedn. arch.
e | 2014 | 23.60 0
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
AEoWe KRR - | 2o3x 2014 5.80 0
@ B50
Dataod Datado ILlo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria = : i __ el = 7
"BESQ" ; - o -, )
Data od Data do ILos¢ w mb. Jedn. inw,
RN i ; e 24 : e .
8" "B50". "BgESIJ" 2013 2014 29.40 0
razem Dataod Datado ILos¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty = Ve - ILos¢ jedn. arch. ¥,
archiwalne : : i
podlegajace Data od Datado lLlog¢ mb. .
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ MB 2
panstwowe z
archiwum

zaktadowego
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Zbiér dokumentacji obejmuje ogotem:
Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A” (ilos¢ w
mb.)
w tym kategoria "B", "B50",
"BESQ" razem (ilos¢ w mb.)

| 366.62

w tym
kategoria
"B” (ilos¢ w
mb.)

w tym
kategoria 50

"B50" (ilos¢

w mb.)

w tym
kategoria as

"BE5S0"

(ilosc w

mb.)

1 21995 213.50

Akta spraw sagdowych wypozyczone do Wydziatow

Miejsca przechowywania dokumentacji przy]e-te_j na stan arghiv;;um zaldadc-rweg-é bozr;l iokai_em é;chiwhm zaktaddwego .

Ustalenia kontroli
Kwalifikacja akta spraw sadowych sprawdzonych w trakcie przegladu ewidencji byta na ogot

- poprawna. Wychwycono nieliczne przypadki btednej kwalifikacji. Przyktady sprawdzonych fizycznie
toméw akt, ktorych kwalifikacja budzita watpliwosci: akta sprawy sadowej, cywilnej , opiekunczej ,
nieprocesowej 0 zaprzeczenie 0jcostwa (sygn. archiwalna 4810/5) - teczka zawiera akta sprawy o
zaprzeczenie 0jcoStwa zakonczone wyrokiem. W opinii kontrolujgcej akta powinny zostac

- przekwalifikowane do kat A: akta sprawy sadowej, cywilne, opiekuriczej, nieprocesowej o
ustalenie ojcostwa i alimenty (sygn. Archiwalna 4810/6) - teczka zawiera akia sprawy zakonczone
wyrokiem uznajgcym 0jcostwo. W opinii kontrolujace] akta te powinny zosta¢ przekwalifikowane do
kat. A Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 5 marca 2004 roku w sprawie
przechowywania akt sqdowych oraz ich przekazywania do archiwéw paristwowych lub do zniszczenia,
akta spraw 0 uznanie ojcostwa powinny by¢ kwalifikowane do kat. A

Ustalenia kontroli

Klasyfikacja i kwalifikacja dokumentacji administracyjnej i ksiggowej nie budzita wigkszych
zastrzezef. Stan opracowania materiatéw archiwalnych bedzie wymagat przeporzadkowania przed
przekazaniem do archiwum panstwowego. Akta wewngtrz teczek s3 utozone tak jak narastaty w .
komérce organizacyjnej. Prawidtowy uktad akt kat Ato pierwsza sprawa na wiechu teczki, ostatnia

na spodzie. Opisy teczek akt byty prawidtowe, zawieraly wszystkie wymagane przepisami
elementy, odzwierciedlaty zawartosc teczki, akta przeszyte, strony nienumerowane, umieszczone

w papierowych skoroszytach.

W trakcie kontroli wybrano wyrywkowo, sprawdzono i opisano przyktadowe tomy akt kat Y
administracyjnych i ksiggowych przekazanych do archiwum zaktadowego od czasu poprzedniej
kontroli archiwalnej. Ponizej opisy wybranych tomow.

Tom akt o sygn. .4543/1) oznaczony _ADM-4100’, zakwalifikowany do kat .A? o tytule .Pisma
nadzorcze w sprawach karnych’, daty skrajne .02.01,2012-12.12.2012, zawiera korespondencje
Sadu Rejonowego z Sadem Okregowym w sprawie orzecznictwa w sprawach karnych; zestawienia
kwartalne dot. spraw karnych wysytane do Sadu Okregowego. Akta datowane na 2012 rok, utozone
tak jak narastaty w komorce organizacyjnej, przeszyte, strony nienumerowane, umieszczone w
papierowym skoroszycie. Klasyfikacja i kwalifikacja prawidtowe.

Tom akt o sygn. 4539/1, oznaczony Adm-31" zakwalifikowany do kat. A" o tytule ,Finanse —

ksiegowos¢, z okreslonymi datami skrajnymi 103.01.2012-31.12.2012; zawiera pisma do
wiadomosdci i wykorzystania nadestane 2 jednostki nadrzednej, dotyczace spraw finansowo-
ksiegowych (zmiany w przepisach finansowo-ksiegowych; wytyczne dot. formularzy budzetu
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zadaniowego; sprawy planu finansowego - zmiany planu na 2012 rok). Akta datowane na 2012 rok,
utozone tak jak narastaty w komoérce organizacyjnej, przeszyte , strony nienumerowane,
umieszczone w papierowym skoroszycie, klasyfikacja i kwalifikacja poprawne.

Tom akt o sygn. 4539/2, oznaczony ,Adm-420", zakwalifikowany do kat. .,A] o tytule ,Kontrola
kuratorow zawodowych’, z okreslonymi datami skrajnymi ,30.07.2012-16.11.2012", zawiera
sprawozdania z wizytacji ZKSS Sadu Rejonowego w Zwoleniu w zakresie pracy kuratoréw
zawodowych dla dorostych, zalecenia Zastepcy Kuratora Okregowego i odpowied? Sadu
Rejonowego na zalecenia. Akta datowane na rok 2012, utozone tak jak narastaty w komorce
organizacyjnej, przeszyte, strony nienumerowane, umieszczone w papierowym skoroszycie,
klasyfikacja i kwalifikacja poprawne.

Tom akt o sygn. 4539/5, oznaczony ,Adm.4000’, zakwalifikowany do kat.,A] o tytule Wizytacje w
sprawach karnych’, z okreslonymi datami skrajnymi ,10.04.2012-27.11.2012", zawiera akta lustracji
‘w Il Wydziale Karnym Sadu Rejonowego w Zwoleniu. Akta datowane na 2012 rok, utozona tak jak
narastaty w komodrce organizacyjnej, przeszyte, strony nienumerowane, umieszczone w

papierowym skoroszycie, klasyfikacja i kwalifikacja poprawne.

Tom akt o sygn.. 4533/4, oznaczony ,Adm-082", zakwalifikowany do kat A, o tytule ,Kontrole
zewnetrzne SO’ z okreslonymi datami skrajnymi ,11.01-06.12.2011", zawiera akta audytow
wewnetrznych przeprowadzonych przez Sad Okregowy w Radomiu w Sadzie Rejonowym w
Zwoleniu. Akta datowane na 2011 rok, utozone tak jak narastaty w komérce organizacyjnej,
przeszyte, strony nienumerowane, klasyfikacja i kwalifikacja akt prawidtowe.

Materiaty archiwalne s3 przekazywane do archiwum zaktadowego w miare regularie. Od czasu
poprzedniej kontroli do archiwum zaktadowego przekazano akta kat ,A' w poszczegolnych
okresach dziatalnosci z nizej wymienionych komérek organizacyjnych.

W 2012 roku z Ksiegowosci akta kat. ,A" z lat 1998-2012 (spisy nr 3168-3169, 3298-3299, 4013~

4017); z Oddziatu Administracyjnego akta z lat 2010-2012 (spisy nr 3186-3189); z | Wydziatu

Cywilnego akta z lat 1990-2012 (3297, 3341, 3923-3925, 3930-3933, 3938-3940, 3944-3948,

3958, 3962-3966, 3968, 3972, 3976-3980 ); z lll Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich akta z lat 1998-
2012 (3321-3323, 3817, 3863-3864, 3973); z | Wydziatu Kamego akta z lat 1990-2012 (spisy nr
| 3784-3785, 3860, 3974-3975).

' W latach 2013-2014 z Xll Zamiejscowego Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich z siedzibg w Zwoleniu
akta z lat 2012-2013 (spisy nr 4034, 4230-4234); z X Zamiejscowego Wydziatu Karnego z siedziba
w Zwoleniu akta z lat 2009-2011 (spisy nr 4173-4174); 2 X Zamiejscowego Wydziatu Cywilnego z
siedziba w Zwoleniu akta z 2012 (4280); od gtéwnego specjalisty do spraw administracyjnych akta z
lat 2011-2012 (spisy nr 4531-4534, 4539-4543).

W latach 2015-2016 z lll Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich akta z lat 2009-2015 (spisy nr 4683-
4685, 4814-4815 5314, 5451, 5465, 5514, 5520); z Il Wydziatu Karnego akta z lat 2011-2015 (spisy
nr 5290, 5526, 5255-5256). :

' Ewidencja prowadzona jest prawidtowo. Spisy zdawczo-odbiorcze zawierajg wszystkie wymagane
przepisami elementy. Rejestrowane s3 w wykazie spiséw zdawczo-odbiorczych i gromadzone w
dwéch zbiorach, wg. kolejnosci wptywu i w podziale na komérki organizacyjne.

Warunki panujace w archiwum zaktadowym mozna okresli¢ jako dobre. Pomieszczenia archiwum
spetniajg wymogi okreslone w instrukcji archiwalnej.

O M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osob odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.
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Informacja o : , ; e 7= : d
A > Zalecenie dotyczace przekwalifikowania do materiatéw archiwalnych czesci akt sadowych jako zw.
realizacji zalecen ', i s : 8
ookontrolnych typowe" zostato zrealizowane w terminie. Do Archiwum Paristwowego w Radomiu zostata
wydarychw wynik przestana mformaqa 0 reailzaql i spisy zd?wcz?jpd_l??rc;e prze}:wahﬁkowanych akt

tatnie] kontroli ; : 5 e R .
o it Zalecenie dotyczace przekazania do Archiwum Pafstwowego w Radomiu materiatow archiwalnych

Kolegium Rejonowego ds. Wykroczer przy Naczelniku Miasta i Gminy w Zwoleniu zostato

zrealizowane.
-Dpis

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzeien

@ Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem &
Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane sastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokoét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli X' nie
przez kierownika jednostki

SEDZIA
SADU NOWEGO _ Jolanta Rogala .
s ; kustosz
Robert ikowski (podpisano kwalifikowanym podpisern elektronicznym)
Podpis kierownika jednostki kontrolowane] : : ”Podpis kontrolujacego
Zatgczniki llos¢: O

o Brak

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Radomiu




