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Stownik pojec:
Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Sadzie - nalezy przez to rozumie¢ Sad Rejonowy w Zwoleniu z siedziba przy ulicy
Moniuszki 6;

2) Prezesie Sadu - nalezy przez to rozumiec Prezesa Sadu Rejonowego w Zwoleniu;
3) Dyrektorze Sadu - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Sadu Okregowego w Radomiu;

4) stuzbie ochrony - nalezy przez to rozumieé kwalifikowanych pracownikéw firmy ochrony,
z ktora Sad zawarl umowe na $wiadczenie ustug ochrony 0séb i mienia w obiektach Sadu;

5) komérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ komoérke powolana do wykonywania
okreslonych zadan, majaca swe miejsce w strukturze organizacyjnej Sadu (w szczegblnosci
wydzial, sekcja, zespol, samodzielne stanowisko);

6) pracownik Samodzielnej Sekcji Administracyjnej - nalezy przez to rozumie osobe do
ktorej dodatkowych obowigzkéw nalezy wykonywanie niektérych zadani z zakresu ochrony
fizycznej, a w szczegdlnosci nadzor nad prawidlowym wykonaniem umowy firmy swiadczace;
ustugi ochrony oséb i mienia, jak réwniez zapewnienie ochrony i bezpieczefistwa obiektu
sadowego.

7) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie os6b
i mienia (Dz.U. z 2016 r. poz. 1432;.t.).

§1

1. Sad  Rejonowy w Zwoleniu dla zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku w budynku
sadowym, korzysta z uslug pracownikéw ochrony w rozumieniu ustawy z dnia 22 sierpnia
1997 roku o ochronie oséb i mienia.

2. Pracownicy ochrony monitoruja calodobowo i na biezaco sytuacje w budynku sadowym
oraz granice i obszary obiektéw chronionych i podejmuja dzialania w celu realizacji
postanowien Regulaminu  bezpieczefistwa i porzadku w budynku Sadu Rejonowego w
Zwoleniu.

3. Monitorowanie odbywa si¢ m.in. za posrednictwem (bedacych na wyposazeniu Sadu
Rejonowego w Zwoleniu ) systeméw bezpieczenistwa takich jak: system  sygnalizacji
wlamania i napadu.
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4. O wszystkich przypadkach dotyczacych zaklocenia bezpieczenistwa i porzadku w Sadzie oraz
o podjetych dzialaniach sluzba ochrony niezwlocznie informuje pracownika Samodzielnej
Sekcji Administracyjnej, a ten w zaleznosci od sytuacji Prezesa Sadu lub Dyrektora Sadu.

§2

1. W celu zapewnienia bezpieczefistwa pracownikéw i ochrony mienia oraz zachowania
w tajemnicy informaciji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ pracodawce na szkode, w budynku
sadowym i na terenie woko6! budynku, na podstawie art. 22% § 1 Kodeksu Pracy wprowadzony
zostal szczegoélny nadzor w postaci srodkow technicznych umozliwiajacych rejestracje
obrazu (monitoring).

2. Nagrania obrazu przetwarzane s3 wylacznie do celéw, dla ktérych zostaly zebrane

i przechowywane sa przez okres nieprzekraczajacy 1 miesigca od dnia nagrania
- w zaleznosci od mozliwosci technicznych sprzetu rejestrujacego — z zastrzezeniem pkt 4.

3. Zapisane dane z systemu monitoringu zainstalowanego w obiekcie sadowym i na terenie
wokol budynku sadowego, moga by¢ udostepnione wyltacznie uprawnionym organom,
takim jak, miedzy innymi: Sad, Prokuratura i Policja.

4. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowia dowéd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub powzigto wiadomosé, iz moga one stanowi¢ dowoéd w postepowaniu,
termin okreSlony w pkt 5 moze ulec przedluzeniu do czasu prawomocnego zakoficzenia
postgpowania.

5. Dostgp do zapisow z monitoringu maja jedynie osoby, ktére s3 upowaznione do
przetwarzania zawartych tam danych. '

§3
Do zadan stuzby ochrony w Sadzie nalezy w szczegélnosci:

1) weryfikacja ruchu osobowego w Sadzie poprzez stosowanie kontroli os6b i bagazu.

2) weryfikacja ruchu osobowego poprzez legitymowanie oséb zwolnionych z kontroli.

3) ptowadzenie rejestru 0os6b pozostajacych w obiektach sadowych po godzinach pracy.

4) podejmowanie interwencji wobec 0s6b nietrzezwych i zaklocajacych spokdj w Sadzie.
5) podejmowanie interwencji w przypadku zagrozenia bezpieczenistwa w Sadzie (np. wlamanie,
pozar, zalanie, alarm bombowy itp.).
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6) niezwloczne zawiadomienie organéw cigania o czynach przestepczych zaistnialych na ternie
Sadu i zabezpieczenie miejsca ich popelnienia do czasu przybycia organéw §ciagania.

7) kontrola uprawniefi do parkowania pojazdéw samochodowych - w granicach i obszarach
obiektu chronionego.

§4
1. Wejscie do budynku Sadu oséb, nie bedacych pracownikami Sadu, nastepuje wejsciem
gléwnym w dni robocze urzedu, w godzinach:
- w poniedziatki od godz.7*° do godz. 18%
- od wtorku do pigtku od godz. 73 do godz.15%

2. Interesanci przyjmowani s3:
- w poniedziatki od godz.74 do godz. 15% oraz od godz.15% do godz.18%
- od wtorku do pigtku od godz.74 do godz. 15%

3. Po godzinach urzedowania, okreslonych w pkt 1 wejscie na teren budynku Sadu
i przebywanie w nim oséb nie bedacych pracownikami jest mozliwe wylacznie w celu
uczestniczenia w rozprawach lub posiedzeniach sadowych.

4. Pracownicy Sadu wchodzacy do budynku po godzinach urzedowania, okreslonych w pkt 1
oraz w dni wolne od pracy powinni uzyska¢ zgode pracodawcy na przebywanie w Sadzie poza
godzinami pracy.

5. Pracownicy, o ktétych mowa w pkt 4 moga otrzymaé wylacznie klucze do pomieszczen
komoérek organizacyjnych, w ktorych sa zatrudnieni.

§5

1. W siedzibie Sadu zostali wyznaczeni pracownicy do udzielania pierwszej pomocy
(pracownikom, interesantom) oraz wykonywania dzialan w zakresie zwalczania pozarow
i ewakuacji pracownikow.

2. Kazdy z pracownikéw o ktérych mowa w pkt 1 jest wyposazony w apteczke pierwszej
pomocy dostepna w miejscu jego stalego wykonywania pracy, a miejsca te zostaly oznaczone

poprzez umieszczenie na drzwiach pokoju znaku ,»Pierwsza pomoc”.
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§ 6

1. Osoby wchodzace na teren Sadu zobowigzane sg poddac si¢ kontroli przeprowadzonej przez
stuzby ochrony Sadu.

2. Kontrola polega na przejsciu przez bramke elektromagnetyczna stuzaca do wykrywania
metali lub/i sprawdzeniu przy pomocy recznego wykrywacza metali.

3. Totby, teczki i inny bagaz wnoszony do budynku Sadu podlega kontroli poprzez
przeswietlenie urzadzeniem rentgenowskim. Jezeli wedlug oceny pracownikéw ochrony
w przeswietlonym bagazu mogy znajdowaé si¢ przedmioty zagrazajace bezpieczedstwu
i porzadkowi w gmachu Sadu, bagaz taki zostaje fizycznie przeszukany i sprawdzony
w obecnosci osoby sprawdzanej. W przypadku bagazu o wigkszych gabatytach sprawdzenie
bagazu odbywa si¢ poprzez jego otwatcie przez osobe sprawdzang i okazanie zawartosci
pracownikom ochrony.

4. Bagaz o duzych gabarytach lub przedmioty mogace stanowi¢ utrudnienie w poruszaniu si¢
innych oséb po terenie budynku Sadu winny by¢ przechowywane jako depozyt
u sluzby ochrony.

5. Bagaz os6b wychodzacych, w tym réwniez pracownikéw Sadu moze zosta¢ poddany kontroli
jezeli zachodzi podejrzenie, Ze wynoszone jest mienie sagdowe.

6. W przypadku odmowy poddania si¢ kontroli, o ktérej mowa w pkt 1 - 5 pracownik ochrony
informuje osobe sprawdzana o  koniecznosci powiadomienia pracownika Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej oraz wezwania Policji celem przeprowadzenia kontroli osobistej oraz
odmawia osobie wstepu do budynku Sadu do czasu przeprowadzenia kontroli przez Policje.

§7
1. Dziennikarze, fotoreporterzy, ekipy telewizyjne wchodzacy do Sadu, obowiazani sa do
okazania ,legitymacji prasowej" i poddania si¢ kontroli.

2. Obecnos¢ oséb, o ktéorych mowa wust. 1 na sali rozpraw oraz rejestracja filmowa,
fotograficzna i dzwigkowa przebiegu rozprawy, uzalezniona jest od decyzji przewodniczacego
skladu orzekajacego.

3. Przedstawiciele mediéw oraz publicznos¢ przed wejSciem na sale rozpraw, moga zostaé
poddani ponownej kontroli przez stuzbe ochrony.

§8

1. W budynku Sadu, bez zgody Prezesa lub Dyrektora Sadu, obowiazuje zakaz fotografowania
(filmowania) oraz utrwalania w inny sposob nastepujacych miejsc:
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a/ pomieszczen kasowych;
b/ stref kontroli oséb wchodzacych do budynku Sadu,

¢/ pomieszczen bedacych w dyspozycji ochrony Sadu, w tym przeznaczonych dla os6b
konwojowanych,

d/ pomieszczen archiwum sadowego i miejsc w poblizu oraz wewnatrz stref ochronnych,
e/ serwerowni i pozostalych pomieszczen technicznych,

f/ systemu monitoringu oraz innych instalacji i urzadzen zapewniajacych bezpieczenistwo
w pomieszczeniach i budynku Sadu,

2. Zakaz fotografowania, filmowania otaz utrwalania w inny sposob obrazu nie obejmuje:
a/ tablic informacyjnych znajdujacych si¢ w budynku Sadu,
b/ wokand i gablot ogloszeniowych,

¢/ miejsc ogblnie dostepnych dla interesantéw, z poszanowaniem wizerunku 0s6b
znajdujacych si¢ w Sadzie.

§9

1. Na teren obiektu sadowego nie maja prawa wchodzi¢ osoby bedace pod wplywem alkoholu
lub innych $rodkéw odurzajacych.

2. W przypadku podejrzenia, ze osoba wchodzaca lub przebywajaca w Sadzie znajduje si¢
pod wptywem alkoholu lub érodka odurzajacego, stuzba ochrony ma prawo wezwac Policje
w celu przeprowadzenia stosownego badania potwierdzajacego ten fakt.

3. W przypadku stwierdzenia, ze osoba, ktéra zostala wezwana przez Sad znajduje si¢ pod
wplywem alkoholu, o zaistnialym zdarzeniu pracownicy stuzby ochrony informuja réwniez
Sedziego prowadzacego sprawe, w ktorej osoba ta zostala wezwana.

4. Sedzia referent podejmuje decyzje o dalszym postgpowaniu wobec osoby o ktore) mowa
w pkt 3.

§ 10

1. Zabrania sic wnoszenia na teren Sadu broni palnej i amunicji, broni bialej, materialow
wybuchowych, miotaczy gazu, paralizatoréw elektrycznych, matetialow zracych, cuchnacych,
latwopalnych, narkotykéw i alkoholu oraz wszystkich innych przedmiotow, ktore wedlug oceny
stuzby ochrony moga stanowi¢ zagrozenie dla Zycia, zdrowia oraz mienia 0s6b przebywajacych
w Sadzie.
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2. Osoba posiadajaca bron, amunicje, materialy wybuchowe lub inne §rodki niebezpieczne
zostaje wezwana przez pracownika sluzby ochrony do natychmiastowego opuszczenia budynku
sadowego, o zaistnieniu takiej sytuacji sluzba ochrony niezwlocznie informuje pracownika
Samodzielnej Sekcji Administracyjne;.

3. W razie odmowy opuszczenia budynku, w sytuacji o ktérej mowa w pkt. 2, pracownik
ochrony stosuje w granicach Ustawy, srodki przymusu bezposredniego (art. 36 ust. 1 pkt 4-5) —
w razie potrzeby wzywa Policje celem dokonania zatrzymania ( art. 15 ust. 1 pkt 3 Ustawy
o Policji).

4. Bron palng w budynku Sadu moga posiada¢ jedynie funkcjonariusze Policji i innych
organéw Panistwa oraz pracownicy sluzby ochrony wykonujacy zadania stuzbowe w Sadzie,
ktére wymagaja jej posiadania.

4. Sad nie posiada odrebnych pomieszczen i sejféw do deponowania broni i amunicji. Osoby,
ktore wystepuja w Sadzie w charakterze strony procesu badz $wiadka i beda posiadaly bron
palng s3 zobowizzane we wlasnym zakresie jg zabezpieczy¢, np. funkcjonariusz Policji w swojej
jednostce, interesant w miejscu swojego zamieszkania.

§11

1. Zabrania si¢ pozostawiania na terenie budynkéw Sadu bagazu lub innych przedmiotéw bez
nadzoru.

2. W przypadku stwierdzenia, ze bagaz lub innych przedmiot zostal pozostawiony bez
nadzoru nalezy niezwlocznie o tym fakcie zawiadomi¢ stuzbe ochrony Sadu.

§12

1. W przypadku zarzadzenia ewakuacji budynku Sadu stuzba ochrony wykonuje czynnosci
zmierzajace do wyeliminowania zagrozenia — zgodnie z odrebnymi przepisami oraz realizuje
zadania wynikajace z ,,Planu Ochrony Sadu Rejonowego w Zwoleniu” a takze 2z procedur
wewnetrznych obowigzujacych w Sadzie.

2. Osoby nie bedace pracownikami winny niezwlocznie udaé si¢ w kierunku wyjscia i do czasu
przybycia odpowiednich sluzb, stosowac si¢ do polecen pracownikéw shuzby ochrony Sadu.
Po przejeciu kierowania akcja ewakuacyjna przez odpowiednie stuzby do polecert
funkcjonariuszy stuzb.

3. Pracownicy Sadu w przypadku zarzadzenia ewakuacji w budynkach Sadu winni przestrzegad
w tym przedmiocie procedur wewnetrznych (instrukcji, regulaminéw) oraz do czasu przybycia
stuzb stosowac si¢ do polecen pracownikéw stuzby ochrony.
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§ 13

1. Przy salach rozpraw, w ktérych toczy¢ si¢ beda posiedzenia © wylaczonej jawnosci, moga
zostaé wyznaczone dodatkowo strefy, w ktérych poruszaé sie moga jedynie pracownicy stuzby
ochrony, osoby zwigzane z toczacym si¢ procesem.

2. O wyznaczeniu strefy decyduje Prezes Sadu lub upowazniona przez niego osoba.
3. Osoby uprawnione do wstepu do strefy okresla Sedzia prowadzacy sprawe.

4. W sytuacji opisanej w pkt 1 nadzér nad prawidlowoscia zabezpieczenia strefy sprawuje
stuzba ochrony, ktéra na biezaco informuje pracownika Samodzielnej Sekcji Administracyjnej o
podjetych dzialaniach oraz ewentualnych incydentach.

§14

1. W celu zorganizowania odpowiedniego ruchu osobowego i zapewnienia bezpieczenstwa
w ciagach komunikacyjnych na terenie budynku Sadu zotganizowane grupy osob (np. wycieczki
szkolne) moga wejé¢ na teren budynku sadowego po wezesniejszym uzgodnieniu terminu
wizyty z Prezesem Sadu lub osoba przez niego upowazniong oraz z Przewodniczacym
wlasciwego Wydziatu — w przypadku uczestnictwa w rozprawie sadowe;.

2. Pracownik Samodzielnej Sekcji Administracyjnej informuje stuzbe ochrony obiektu o
terminie wizyty os6b wymienionych w pkt 1.
§15

Zabrania sie prowadzenia w budynku Sadu dzialalnosci handlowej i akwizycji bez zgody
Prezesa Sadu, Dyrektora Sadu lub osoby przez niego upowaznionej.

§ 16

Zabrania sie prowadzenia jakichkolwiek  akcji agitacyjnych i demonstracyjnych
w budynkach Sadu bez zgody Prezesa Sadu, Dytektora Sadu lub osoby przez niego

upowaznionej.
§17

Zabrania si¢ wprowadzania do Sadu zwierzat, za wyjatkiem psa przewodnika, z pomocy
ktorego korzysta osoba niewidoma i psa policyjnego podczas dokonywania przeszukan
pomieszczen przez stuzby.

§ 18

Na terenie Sadu obowiazuje bezwzgledny zakaz palenia tytoniu i tzw. e-papieros6w oraz
spozywania alkoholu i §rodkéw odurzajacych.
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§19
Osoby ptrzebywajace na terenie Sadu zobowiazane sa do zachowania spokoju 1 powagi.

§ 20
W stosunku do oséb niestosujacych si¢ do postanowieni niniejszego Regulaminu pracownicy
stuzby ochrony maja prawo — w granicach posiadanych uprawnien, zastosowac srodki oraz
podjac¢ dzialania wymuszajace respektowanie polecen.

§21
Niniejszy Regulamin nie narusza dyspozycji innych obowiazujacych przepisow.

§ 22
W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Regulaminie decyzje podejmuje Prezes lub
Dyrektor Sadu.

| § 23
| Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sadu Rejppowego

PREEES
Piotrefifudzio



